附件3

2018-2019届校学生会各部门招新岗位一览表
	招聘对象
	眉山药科职业学院全体2018级新生

	部门
	招聘人数
	工作职责
	岗位要求

	
	干部
	干事
	
	

	
主席团
	1
	3
	执行本会章程，制定学生会的总体工作计划；
出席学生会部长会议，听取工作汇报及布置工作任务；进行干部的培训工作等；
全权审议决定学生会各项工作开展；
对外定期向上级党委和学工部汇报情况，对内加强各部门之间的联系。
	具有组织协调能力和领导指挥能力；
能妥善处理各部门之间的各项事务，有很强的沟通能力，及时高效完成上级交代的任务；
文书写作能力强，有主持会议、类似工作经验者优先。

	
办公室
	1
	3
	协助主席团开展工作并根据学生会的意见起草相关规章制度、做相关工作报告、会议记录等；
负责对校学生会的各种文档资料进行整理、存档、清档等管理工作；
落实各项活动的考勤工作及学生会干部定期考核。
	工作积极主动、细心、有责任心；
热爱本职工作，有效沟通；
为人有原则，具有自我管理组织能力和团队奉献精神
应用文写作能力强者优先

	组织部
	1
	3
	以服务全校学生为宗旨，指导协调各支部开展团日活动，对团委的工作有协助作用。
部门活动：五四表彰大会，五四评优，十月评优，团日活动，素质拓展分审批，推优入党等。
	要求部门成员道德品质好、吃苦耐劳、具有奉献精神，能熟练作用办公软件；
有较强组织能力和沟通协调能力、有耐心；
有相关校级以上活动经验者优先。

	文体部
	1
	3
	主要负责组织策划及举办各类大型校级、院级的文艺体育活动。
负责建立校合唱团、校舞蹈团等艺术团体的策划、招
新、培训等工作
	校学生会的门面担当部门，要求较强有艺术审美细胞，对文体类活动有强烈的的兴趣；
有较强的沟通能力、行动力和组织能力；
有文体方面特长、获得过相关奖项者优先。

	
生活部
	1
	3
	负责协助有关部门做好食堂、宿舍的管理工作；
向有关部门反映学生对生活、学校还将等方面的意见和要求；指导各班生活委员的工作，做好家庭困难学生的信息搜集工作；负责寝室卫生、寝室文化建设、连接学生与学校等多项工作。
	要求严谨、踏实、甘于为同学、老师服务贡献的精神；
要求有强烈的的责任感、个人认同感，有不畏惧琐碎事务的坚定精神；
有生活委员等相关工作经验者优先。

	
学习部
	1
	3
	协助有关部门搞好教学管理工作；
开展各类讲座、辩论赛为全校师生营造一个积极活泼、互助融洽的学习氛围。同时也为同学们提供更多接触其他高校人才和各类专家的机会；
协助学校向学生对选课相关事宜、计算机等级考试、四六级等级考试等常规活动进行通知、解释；
收集、反映学生对教学工作的建议及要求。
	具有奉献精神，肯吃苦，有良好的沟通能力、团队合作意识、不惧麻烦的心态；
办事公正，有能够以身作则的思想觉悟；
积极向上，能妥善处理工作与学习的时间安排，与部门共同发展、进步；
成绩优异者、有相关学术、科研经验者优先考虑。

	
女生部
	1
	3
	加强宣传教育，提高对女生“自立、自强、自尊、自爱”教育，维护女生的合法权益；
开展富有时代女性特色的文娱活动；
对校礼仪模特队进行培训、指导，以备参加学校组织各项活动； 
	有较强的责任心、沟通能力、随机应变能力及组织协调能力；
能从女性利益的角度来考虑、规划、处理事务；
有较强的学习能力，男生不拒。

	
实践部
	1
	3
	配合学校以及指导学院开展“大学生暑期社会实践活动”，开展各类社会实践及调研活动，建立校外学生专业技能实践平台，以及学学校品牌活动和学生会的素质拓展活动；
为更多同学提供丰富多彩的实践机会，在实践中锻炼同学们的创新实践、组织策划和交流沟通的能力。
	有较强的组织能力、实践能力、随机应变能力、适应能力，吃苦耐劳；
听从指挥，有很强的的团队意识，富有常识；
有相关夏列营、旅行、户外实践等相关经验者优先。

	
网宣部
	1
	3
	网宣部主要是以网络、媒体、展板、海报、黑板报等方式为学校及各部门举办的活动进行前期、后期的宣传工作；
参与学校网站的建设管理，通过新闻摄影、通讯、活动DV拍摄、等内容形式为校学生会工作服务。
	思维活跃，善于交谈，有敬业和团队合作净胜；有较强的沟通和执行能力，工作认真仔细、不拖沓；
有良好的文字、绘画功底，鉴赏能力较强，有一定的电脑操作水平；相关经验者优先考虑。

	
自律部
	1
	3
	抓好对考风、考纪的建设，监督全校学生遵章守纪情况，维持我院正常的生活秩序和教学的稳定；协助有关部门对教学楼、学生宿舍以及学生食堂的检查和管理；
定期对学生课堂、早晚自习出勤情况进行检查；
重点负责对学校大型活动秩序及各班出席情况及公共场所的纪律监督及对学生进行宣传安全教育工作。
	要明确职责，随机应变，及时总结经验与不足；要有好的工作态度，集体活动前提前到场熟悉环境；善于交流、有团队合作意识；
整体把握，灵活机动；
严于律己，不徇私，滥用公权力。


[bookmark: _GoBack]
